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Agli Assistenti Amministrativi  

Dell’Istituto Comprensivo  

Carducci  - Gramsci 

Bagheria 

 

 

Oggetto : Avviso di selezione interna per n. 6 Assistenti Amministrativi da utilizzare, uno per progetto, 

con funzione di supporto alla realizzazione dei progetti Erasmus Plus KA1 e KA2  

 

 

CONSIDERATO che, ai fini della piena attuazione dei progetti Erasmus è necessario far fronte alle 

numerose attività di natura didattico – pedagogica ma anche tecnica, organizzativa, amministrativa e 

contabile 

CONSIDERATO che, al fine di garantire la piena realizzazione delle finalità dei progetti Erasmus, si ritiene 

indispensabile un lavoro sinergico tra personale docente e staff amministrativo soprattutto per la 

predisposizione degli accordi, per garantire la qualità e il riconoscimento delle attività di mobilità, 

l’organizzazione delle mobilità di studenti e docenti, le attività di pubblicità, gli acquisti e i relativi pagamenti 

Si invitano pertanto gli assistenti amministrativi interessati, a presentare, entro le ore 11.00 del 14 aprile 2022, 
domanda di inserimento nello Staff tecnico - amministrativo e organizzativo "ERASMUS PLUS" KA1 e 

KA2, qui di seguito indicati: 
 

Codice identificativo Titolo 

Call 2019-1-SK01-KA229-060648_5 
 

Everything can be recycled except the earth 

Call 2019-1-ES01-KA229-064711_3 Authonomous learning trough cultural interaction 

Call 2019-1-HU01-KA229-060933_4 Future awaits Coding 

Call 2019-1-PL01-KA229-064826_2 A school of democracy we know our rights and our duties 

Call 2020-1-IS01-KA229-065804_4 The final countdown 

Call 2020-1-RO01-KA229-080108_3 Happy children 
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Assistente Amministrativo, con funzione di supporto alla realizzazione del progetto, dovrà curare la stesura 

delle nomine, stesura elenchi alunni interessati, rapporti con le famiglie, ove necessario, procedura acquisti, 

protocollazione e archiviazione digitale degli atti, pagamenti alle ditte e liquidazione al personale interessato, 

anagrafe delle prestazioni e quant’altro necessario alla realizzazione del progetto. 

 

CRITERI DI RECLUTAMENTO PER IL PERSONALE ATA 

 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI PUNTI  

Anzianità di servizio 1 punto per ogni anno  

Diploma 2,00  

Pregressa esperienza professionale nell’ambito dei progetti 

Erasmus  

2,00  

Pregressa esperienza professionale specifica che dimostri 

l’adeguatezza delle competenze acquisite nell’ambito dei progetti 

PON – FSE – FESR 

2,00  

 

 

Competenze di contabilità finanziaria 12,00  

 

 
PUBBLICAZIONE RISULTATI 

 
I risultati saranno pubblicati all’albo dell’Istituto. 
La graduatoria affissa all’albo avrà valore di notifica agli interessati che potranno inoltrare reclamo entro 5 
giorni dalla data della pubblicazione.  
Successivamente il GRL provvederà ad informare il personale che si sarà collocato in posizione utile nella 
graduatoria di merito per i quali il Dirigente Scolastico procederà all’assegnazione degli incarichi e relativa 
nomina. 

COMPENSO 

Verrà corrisposto, ad ogni membro, un compenso forfettario a carico della voce “Supporto Organizzativo” per 

20 ore. Dette ore dovranno essere prestate al di fuori dell’orario di servizio e certificate con apposizione di 

firme su registro. Il compenso sarà retribuito secondo quanto previsto dal CCNL. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI 
 
In applicazione del Regolamento Europeo del 25 Maggio 2018 e s.m.i., i dati personali richiesti saranno 
raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale 
scopo e, comunque nell’ambito dell’attività istituzionale dell’istituto. 
 

DIFFUSIONE DEL BANDO 
Il presente avviso viene reso pubblico in data odierna mediante diffusione interna e pubblicazione sul sito web 
della scuola : https://iccarduccigramsci.edu.it/ 

 

Il Dirigente Scolastico  

                      Prof.ssa Carmela Tripoli 

                     (documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice                

                   dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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